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Pidu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché lam viéc cia PHDCD thudng nién ndm 2018 Céng ty CP Soéng Pa 4
dugc 4p dung cho tit ca cdc ¢d dong, dai dién theo ty quyén cta ¢ dong, Thanh vién
HBQT, Thanh vién Ban kiém soat dy PHPCP thudng nién nam 2018,

Pidu 2. Thanh phin tham dw PHDCP:

- C6 dong, dai dién theo Gy quyén ciia cb dong;

- Hbi ddng quan trj Cong ty;

- Ban kiém soat Cong ty;

- Khdch mai (néu cb).

Piéu 3. Chii toa, quyén han va nhiém vu ciia Chi toa:

- Chu toa Pai hdi: Cha tich HPQT Céng ty.

- Quyén han va nhiém vu ctia Chu toa:

+ Bdo cdo DH théng qua ndi dung chuong trinh va Quy ché lam viée cua Pai hoi;

+ Piéu hanh cac hoat déng cuia Pai hdi theo chuong trinh Dai héi di théng qua;

+ Hudng din ¢ déng thao luan theo chwong trinh, néi dung cta Pai hoi;

+Tré 10 cdc ¥ kién cia ¢ dong;

+ Cac quyén khéc theo quy dinh tai Diéu 19 Piéu 1é Céng ty.

Pidu 4. Thu ky Pai hdi: ,

- Thu ky do Chti toa Dai héi ctr: sb lugng 02 ngudi;

- Nhiém vy cua Thu ky:

+Ghi bién ban Bai hoi;

+Dur thao Nghi quyét Pai hoi;

+Tiép nhén phiu dang ky phat biéu cia ¢b déng;

+Bdo cdo du thao Nghi quyét Pai hoi;

+Cé¢ nhiém vu khac do Chu toa phén cong.

Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢é dong du hop PIPCP (hojic dai dién theo
iy quyén cia cb dong):

- Phat biéu trong Pai hoi;

- Thuye hién quyén biéu quyét céc vin dé Hoi ddng quan tri trinh PHDCD;

- Chép hanh Quy ché lam viéc ciia Pai hoi va sy didu hanh cua Chu toa.

Didu 6. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tw cich ¢b dbng

- Ban kiém tra tu cach cd dong gém mot (01) Trudng Ban va cac thanh vién do
Héi dong quan tri (HDQT) Cong ty quyét dinh de thuc hién cac chirc nang va nhiém vy
nhu sau:
+Kiém tra tu cach ¢ d6ng hodc dai dién dugc uy quyén cta cb dong dén du hop;
+Bdo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong dy hop Dai héi tai cac

thot diém sau;




* Trudce khi khai mac Pai hdi; va
* Trude mbi ldn biéu quyét cia Pai hoi néu c6 su thay dbi vé sb ¢d dong ding

ky tham du Dai héi (C6 dong dén mudn dang ky dy hop).

- Ban kiém tra tu cach c¢b dong c6 quyén thanh 13p bd phan gitp viée dé hoan
thanh nhiém vu cia Ban.

Piéu 7. Quy trinh phat biéu y kién trong Pai hdi:

Cé dc“mg déng ky phat biéu qua Ban Thu ky hoic gio thé bidu quyét mau xanh dé
xm phét bidu y kién va du’oc phat biéu khi Cht toa gi¢i thidu. Noi dung phét biéu cin
ngén gon, c6 trong tAm céc van dé HDQT trinh DHDCD thdng qua, tranh tring lap.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu, quyén va nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do PHDPCP biéu quyét thong qua sb lugng va nhan sy theo dé
nghi ctia Chu toa:

- $6 lwgng Ban kiém phiéu: 03 nguoi gbm 01 trudng Ban va 02 thanh vién,

- Ban kiém phiéu lam vi€c ddc [ap va chiu trach nhiém vé& tinh chinh x4c cta két
qué kiém phiéu;

- Nhiém vy cha Ban kiém phiéu: Huéng dén cé dong biéu quyét, thu phiéu biéu
quyét ctia ¢b dong, kiém phiéu biéu quyét va 1ap bién ban kiém phiéu;

- Béo céo két qua kiém phiéu véi Dai hoi.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lhru gitt, bao quén va ban giao lai toan bd phiéu
biéu quyét, cac bién ban kiém phiu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két thuc Pai hoi.

Didu 8. Cach thire biéu quyét:

- Cb dong (hogc dai dién theo iy quyén ctia ¢b déng) duge Ban td chic phat phiéu
biéu quyét.

- 86 quyén biéu quyét coa cb dong dbi véi mdi van dé cin bidu quyét trong ting
véi s6 ¢d phin sé hivu va sb ¢d phan duoc ay quyén (néu co);

- Phiéu biéu quyét c¢6 04 loai, gdm:

+Phiéu biéu quyét (mau xanh): C3 dong ding dé biéu quyét théng qua: Biu Ban
kiém phiéu; Noi dung, chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc cia Dai hoi; Quy ché
bau cr; Biu quyét thong qua bién ban va Nghi quyét Pai hoi; Dé nghi chu toa duge
phét bidu. Cé déng s& biéu quyét cho timg vin dé& bing cach gio phiéu biéu quyét cua
minh khi duge Chu toa héi Pdng y/Khéng dong y/Khong cd y kién vé& timg ndi dung cu
thé. CH dong chi duge gio phidu biéu quyét mot 1an ddi véi timg ndi dung va gio phiéu
dé xin phat biéu tai Pai hoi.

+Phiéu biéu quyét (mau héng): Cd dong ding dé bidu quyét théng qua cac véin dé
thudc thim quyén ctia DIIDCD. Noi dung cac vén dé biéu quyét d in sin trong phiéu va 6
3 phuong an biéu quyét (ddng v, khéng ddng ¥, khong ¢é ¥ kién) cho mdi vén dé. C4 dong
quyét dinh phuong 4n biéu quyét ndo cia vén dé ndo thi danh ddu (X) vao phuong an coa
vén dé d6. Mdi vin dé théng qua PHPCD chi duoc biéu quyét 01 phuong an.

+ Phiéu bau cir (mau dé): C6 dong dung dé biu cir thanh vién Hoi déng quan tri nhiém
ky 2018-2023.

+ Phiéu biu cir (mau tring): Cb dong ding dé bu ctr Kiém soat vién Codng ty nhiém ky
2018-2023.

- Phiéu bidu quyét, phiéu bu cir phai duge ¢b dong hodc dai dién theo uy quyén
cta cb dong ky va ghi rd ho tén.

Piéu 9. Thong qua quyét djnh ciia Pai hoi

S




- Cac quyet dinh cta D'u hoi dugc thong qua khi co su chap thuén cia sb co dong
dai dién it nhat 51% tong sé phiéu biéu quyét hop 1€ ciia céc cb dong co quyén biéu
quyét c6 mat truc tlep hoac thong qua dai dién dugc U ay quyen co mat tai Dai hdi.

- Viée sta ddi, bd sung Dleu ¢ cong ty; loai ¢d phin va sb luong c¢b phén mor]
duorc phét hanh déi voi mdi loai c¢d phan duogce thong qua khi cé su chap thudn cua so
cb déng dai dién it nhét 65% tong sb phiéu biéu quyét hop 1€ cua cac cd déng co quyén
biéu quyet c6 mit true tiép hodc théng qua dai dién duoc iy quyén c6 miit tai Dai hoi.

Diéu 10. Bién bin Dai hoi
- Noi dung Bal hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chu toa Dai hoi va Thu ky Pai hoi

chju trach nhiém vé tinh chinh xAc, trung thuc cia Bién ban Dai héi.
- Bién ban Dai hoi phai duoc cong bd trude Pai hdi va dugc Pai hoi thong qua

trude khi bé mac Pai hoi;
- Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 déng, Bién ban kiém phiéu va

cdc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cua Bai hoi phai dugc luu trit tai tru sé
chinh cua Céng ty. '

- Bién ban Pai hoi dong cb déng phz’ii dugce cong b trén website ciia Cong ty
trong thoi han 24 gio va gii cho tét ca céc ¢d dong trong thoi han mudi lam (15) ngay
ké tir ngay PHPCD két thuc.

- Bién ban Pai hoi la co sé dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.
Piéu 11. Nghi quyét Pai hji

Nghl quyét ctia Pai hoi duoc doc tai Dai hoi dé céc cd dong thong qua, duge gui
téi céc cb dong trong thoi han mudi ldm (15) ngay ké tr ngdy nghi quyét duge thong
qua hoiic cong bé trén website clia Cong ty.

Pitu 12. Hiéu lye thi hanh cia Quy ché
- Quy ché nay mudi hai (12) Didu va ¢6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Pai hdi biéu

quyét thong qua;
- Dai hoi ddng cb dong quyét dinh viéc stra doi, bo sung Quy ché nay.

_IM. HOI DONG QUAN TR!/




